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Guatemnala, 30 de noviembre de 2020,

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cuiltura y Deportes
Su Despacho

fior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
informe de actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos NOmero 5098-2020. Acuerdo Ministerial 968-
2020, correspondiente al mes de novi embre del presente afio, y para el cobro de m%s
honorarios presento la factura serie: 5958830A Numero de DTE: 2679590181, por
lo que informo lo siguiente:

Actividades realizadas:

s Apovar en el ingreso v egreso de documentacién del Vicedespacho de Cultura,
para firma vy revisidn

s Apovyar en la redaccion de correspondencia en general para dar cumplimiento
a las funciones encargadas del Vicedespacho de Cultura,

s Apovyar en la atencidn de llamadas telefdnicas internas y externas.

» Apoyar en coordinacién de reuniones y agenda de actividades asignadas por
el Sefior viceministro de Cultura.



Resultados Obtenidos:

* Se Apoyo en el ingreso v egreso de documentacidn del Vicedespacho de

Cultura, para firma vy revision.

¢ Se Apoyo en la redaccién de correspondencia en general para dar
cumplimiento a las funciones encargadas del Vicedespacho de Cultura.

¢ Se Apoyo en la atencion de llamadas telefénicas internas v externas.

* 3e apoyo en coordinar de reuniones y agenda de actividades asignadas por el

Sefior viceminisiro de Cultura.

$in otro particular, me suscribo de usted como su atenta y segura servidora.

Andrea Tk
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